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Обучение "Специалист по кадровому делопроизводству"

Ставрополь, Россия

Учебный центр «ПЕРСПЕКТИВА» проводит набор учеников на краткосрочные курсы по специальности «Специалист по

кадровому делопроизводству», Срок обучения 1, 6 месяца.

В ПРОГРАММЕ

• Законодательные и нормативные правовые акты. Основы трудового законодательства

• Основы делопроизводства

• Движение кадров и документация

• Структура и штат предприятия

• Порядок оформления, ведения и хранения трудовых книжек и личных дел работников предприятия

• Стаж работы. Льготы. Компенсации.

• Оформление пенсий работникам

• Ведение банка данных о персонале предприятия

• Основы работы в программе «1С: Зарплата и управление персоналом»

По окончании обучения выдается документ установленного образца. Возможна оплата в

рассрочку.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Алимова Наталья 89682674960 Доваторцев, 67
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