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Обучение "Документовед"

Ставрополь, Россия

Учебный центр «ПЕРСПЕКТИВА» проводит набор учеников на краткосрочные курсы по специальности «Документовед». Срок

обучения 1, 6 месяца.

В ПРОГРАММЕ

ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ КУРС

• Этика и психология делового общения

• Архивное дело

• Основы документирования

• Основы редактирования документов

• Организация системы электронного документооборота

СПЕЦИАЛЬНЫЙ КУРС

• Документационное обеспечение управления организацией

• Организация оперативного хранения документов в организации и передачи дел для последующего хранения

По окончании обучения выдается документ установленного образца. Возможна оплата в рассрочку.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Алимова Наталья 89682674960 Доваторцев, 67
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